附件：
聊城大学网上办事大厅处、科级干部在社会团体、基金会、社会服务机构和企业兼任职务申请说明

1、 服务对象
校内各单位
2、 流程概述
党委组织部会同网络信息中心，共同制作学校处、科级干部在社会团体、基金会、社会服务机构和企业兼任职务线上审批流程，学校各单位相关人员可通过数字聊大网上办事大厅，提交兼职申请，实现该项业务的线上办理。
3、 办理流程
1.申请人提供申请材料
2.申请人所在单位党委（党总支）审批
3.党委组织部经办人审核
4.党委组织部审批
5.分管组织工作校领导审批
6.学校党委审批
4、 流程图
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5、 其他
根据省委组织部《关于进一步改进和完善科研院所、高等院校领导人员兼职工作的电话通知》规定，高等院校所属院系所及内设机构领导人员在社会团体、基金会、社会服务机构和企业兼职，根据工作需要及实际情况，按照干部管理权限进行审批。兼职数量原则一般不超过3个，兼职不得超过2届，所兼职务未实行任期制的，兼职时间最长不得超过10年。
我校处、科级干部在社会团体、基金会、社会服务机构和企业兼任职务的，均须按照干部管理权限报学校党委审批，任期届满需继续兼职的，应重新履行审批手续。
拟兼职干部本人需提供个人书面申请，由所在单位党委（党总支）研究同意后提供备案报告（备案报告要以院级党委（党总支）名义，党委（党总支）书记签字盖院级党委（党总支）章）报学校党委审批，备案报告应说明以下情况：
1.社会团体、基金会、社会服务机构和企业的基本情况，包括登记事项、宗旨、业务范围和成立时间等内容。
2.处、科级干部兼职的理由，是否兼任法定代表人；本人是否已在其他社会团体、基金会、社会服务机构和企业中兼职；召开有关会议进行选举或决定任命的时间。
3.如处、科级干部已兼任社会团体、基金会、社会服务机构职务，任期届满拟连任的，需说明干部本人已兼职的时间和任期；如处、科级干部属新兼任会长、理事长、党组织书记职务，需说明原任会长、理事长、党组织书记不再担任的原因。
备案报告应附以下材料：
1.兼职须由社会团体、基金会、社会服务机构和企业出具邀请函（盖单位印章）；所兼职的社会团体、基金会、社会服务机构和企业有业务主管单位的，须有业务主管单位的书面意见（盖主管单位印章）。
2.拟兼职干部个人申请以及不在社会团体、基金会、社会服务机构和企业领取薪酬的承诺（本人签字）。
3.社会团体、基金会、社会服务机构和企业现任领导干部名单（盖单位印章）。
4.社会团体、基金会、社会服务机构和企业的章程（盖单位印章）和登记证书副本扫描件。
特别提示：附件请上传PDF格式文件。
联系人：程帅；联系电话：0635-8239600。
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